
 

 

 
Câmara Municipal de Várzea Paulista 

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 

 

DEPARTAMENTO: Diretoria Administrativa 

Requisitante: Adriano Cavalheiro 

Cargo: Diretor Administrativo 

Período de Consumo: 2.023/2024 

Local de Entrega: Câmara Municipal de Várzea Paulista 

Objeto (Descrição do item): Aquisição de gêneros alimentícios para consumo na 

Câmara Municipal de Várzea Paulista. 

Quantidade do material / serviço: Conforme requisição – Requerimento interno nº 

385/2023 e n° 442/2023 e respectivas revisões constantes do processo nº 39/2023 

Unidade de Medida: unitário/conforme requisição  

Previsão de data em que deve ser iniciada da aquisição: agosto/2023 

 
 

Preenchendo a Descrição da necessidade 

Necessidade: Aquisição de gêneros alimentícios para consumo na Câmara Municipal de 

Várzea Paulista. 

 

A aquisição desse tipo de material visa atender a demanda interna e a manutenção diária 

da rotina e funcionamento do Legislativo, e bem por isso faz parte do Plano Anual de 

Contratações. Como a Câmara Municipal não possui almoxarifado, em razão da ausência 
de espaço físico apropriado para armazenamento, trabalha com pequeno estoque para 

suprir a necessidade mensal. A medida em que vai se necessitando dos produtos, eles 

são requisitados ao fornecedor. 

 

Vale ressaltar que, o não atendimento desta aquisição/contratação inviabilizará o 
cumprimento do supracitado Plano e impossibilitará o atendimento adequado das 

demandas desta Câmara Municipal no que se refere aos itens em questão, causando 

sérios prejuízos às atividades desempenhadas no órgão. 

 

Justificativa para a contratação: 

 
Considerando que a aquisição dos itens de gênero alimentícios é necessária para suprir a 

copa/cozinha, bem como atender os servidores, vereadores e visitantes desta Câmara 

Municipal, sendo que as quantidades foram estimadas para consumo no período de 12 

(doze) meses.  

 
Considerando que a aquisição visa dar melhor controle dos gastos com a economicidade 

proporcionada pelo processo licitatório, e agilidade no atendimento das necessidades, 

bem como evitar retrabalhos de cotações, mitigando riscos de direcionamento, 

impessoalidade, reduzir compras por adiantamentos e melhorar o planejamento das 

compras.  

 
Considerando que a aquisição visa garantir o abastecimento e atendimento de insumos 

nos eventos, gabinetes dos vereadores e demais consumo interno.  

 

Considerando que a aquisição visa garantir as entregas, nas quantidades e valores 

fixados.  
 

Considerando a necessidade de planejar e agilizar as compras, evitando transtornos e 

atrasos nas aquisições;  



 

 

 
Câmara Municipal de Várzea Paulista 

Considerando que a Ata de Registro de Preços n° 04/2022, formalizada através do 

Processo n° 75/2022 (Pregão Presencial n° 14/2022), para fornecimento de gêneros 

alimentícios para esta Casa de Leis, se encerra em 15 de novembro de 2023. 

 

Diante disso, torna-se justificável e necessária a aquisição de gêneros alimentícios para 

consumo nesta Câmara Municipal. 

 

 

Informando a Área Requisitante 

Diretoria Administrativa 

 

 

Descrevendo dos Requisitos da Contratação 

Os requisitos devem seguir as especificações e quantitativos constantes no processo nº 

39/2023, de forma a garantir a manutenção da funcionalidade do legislativo no que 

concerne o suprimento da copa/cozinha através da aquisição dos gêneros alimentícios, 

para o período de 12 (doze) meses. 

 

 

 

Preenchendo o Levantamento de Mercado 

 

O custo estimado foi apurado a partir de pesquisa de preços, realizada em conformidade 
com o disposto em Resolução nº 13/2022 da Câmara Municipal de Várzea Paulista, 

cujos dados utilizados e critério empregado para cálculo do valor de referência foi o 

cálculo da mediana, encontrando-se expostos no mapa de preços constante deste 

processo administrativo. 

 

 

 

Descrevendo a solução como um todo 

A descrição da solução como um todo visa à seleção de propostas mais vantajosas para 

Registro de Preços, visando a aquisição de produtos do gênero alimentício para atender 
às necessidades da Câmara Municipal de Várzea Paulista.  

 

 

Preenchendo a Estimativa das Quantidades a serem contratadas 

Os quantitativos foram estimados considerando a média de consumo dos últimos meses, 

combinado com o conhecimento do pessoal da área que está diretamente ligada com o 

manuseio desses produtos.  

 

Entretanto, sabe-se que estes quantitativos são variáveis, dependendo principalmente 
das necessidades demandadas pela Câmara Municipal, que pode sofrer alterações de 

acordo com temperatura, movimentação de pessoal, aumento de visitantes, entre outras 

variáveis. 

 

Dessa forma, com os quantitativos, constantes dessa nova requisição de 
compras/processo, levantados para as aquisições busca-se evitar o desabastecimento. 

 

Vale ressaltar que, os itens que compõem este Estudo Preliminar serão analisados e 

depois licitados, individualmente, por itens para dar maior respaldo, garantia e 

competitividade ao licitante, podendo oferecer sua proposta para um único item, para 



 

 

 
Câmara Municipal de Várzea Paulista 

alguns itens, ou para todos caso assim deseje. 

 

 

 Preenchendo a Estimativa do Valor da Contratação 

Para apuração de estimativa de gastos, foram levados em consideração os seguintes 

critérios: 

 

a) O orçamento foi elaborado obedecendo aos critérios estabelecidos em Resolução 

nº 13/2022 da Câmara Municipal de Várzea Paulista, que trata dos 

procedimentos da pesquisa de preços, e estão documentados nos autos deste 
processo; 

b) Os quantitativos foram apurados conforme já mencionado no item anterior; 

 

Com base nisso, o valor total estimado da contratação foi apurado com base em 

pesquisas de preços e quantitativos levantados, que estão previstos no orçamento e 
Plano Anual de Contratações. 

 

 

 

Justificando o Parcelamento ou não da Solução 

As aquisições devem ser realizadas em um único processo para ganho de escala. No 

entanto, a aquisição deve ser realizada por item e não de forma global, a fim de 

possibilitar maior competitividade. Além disso, pela característica dos produtos, podem 

ser adquiridos individualmente, uma vez que não são dependentes entre si para sua 
aquisição e atendimento da demanda.  

 

 

Informando as Contratações Correlatas e/ou Interdependentes 

O processo correlato à aquisição pretendida é o Processo nº 75/2022 – Pregão Presencial 

nº 14/2022, cujo encerramento da Ata de Registro de Preço dar-se-á em 15/11/2023, 

tendo o total gasto no exercício de 2023 o montante de R$ 2.949,30. 

 

 

Demonstrando o Alinhamento entre a Contratação e o Planejamento 

A execução orçamentária anual da Câmara Municipal foi elaborada com base no Plano 

Anual de Contratação onde prevê os gastos para o exercício. Nesse sentido, a Lei 

Orçamentária Anual é o marco legal do custeio das atividades legislativas, que deve 
cercar-se de instrumentos contratuais aptos a sua utilização. 

 

A cobertura orçamentária destinada para essa atividade está limitada em LOA e deve ser 

contratado mediante processo licitatório.  

 

Nesse sentido, adotando-se melhor planejamento das contratações, realizando uma 
única contratação, estimando toda a demanda anual com base no plano anual de 

contratações. 

 

O Plano Anual de Contratações prevê que o valor de: 

a) R$ 5.000,00 para insumos para máquina de café e multiprodutos; 
b) R$ 5.500,00 para aquisição de água mineral (garrafão e copo); 

c) R$ 30.000,00 para gêneros alimentícios (café, açúcar e demais itens de copa). 

Total: R$ 40.500,00. 

 



 

 

 
Câmara Municipal de Várzea Paulista 

Sendo assim, de acordo com as estimavas apuradas, os gastos com os referidos produtos 

deste ETP são de cerca de 15% do total estimado no Plano Anual de Contratações 

destinado para gêneros alimentícios (Item “C” – R$ 30.000,00). 

 

 

 

Informando os Resultados Pretendidos 

Espera-se com esta contratação no mínimo os seguintes efeitos:  

a) Atendimento a todos os preceitos legais vigentes;  

b) Mitigar chances do inadimplemento contratual por parte da empresa que possa 
gerar desgaste ou custos para esta Câmara Municipal;  

c) Garantir o fornecimento de materiais de qualidade, sempre embasados nos 

princípios de eficiência e sustentabilidade;  

d) Rapidez no atendimento a demanda deste Legislativo;  

e) Integração e harmonia no fornecimento e entrega dos materiais;  

 

 

Registrando as Providências a serem adotadas 

 
1) Elaborar processo licitatório na modalidade pregão eletrônico, tipo menor preço, 

para fins de registro de preços para período de 12 (doze) meses; 

2) Elaborar Termo de Referência com datas de validades para cada produto, nas 

datas das entregas; 

3) Definir gestor e fiscal dos respectivos contratos. 
 

 

 

Descrevendo os Possíveis Impactos Ambientais 

Recomenda-se que sejam adquiridos: 

a) produtos acondicionados em embalagens em material reciclável; 
b) produtos e itens de mercado formal com os eventuais impactos e tratamentos já 

estudados e assumidos pelos fabricantes de acordo com a LEI Nº 12.305 / 2010 

PNRS. 

 

 

 

Declarando a Viabilidade 

A análise da contratação neste Estudo Técnico Preliminar demonstrou que: 

  
Diante do exposto, declaramos a viabilidade da contratação, nos termos dispostos nestes 

Estudos Técnicos Preliminares (ETP). 

No caso, propõe-se a instauração de regular processo de contratação, observando os 

requisitos da Lei 14.133/2021 e regulamentação local. 

 

 

 
 

Assinatura Requisitante    Aprovação superior imediato 

 

 

 

Presidente da Câmara Municipal de Várzea Paulista 


