Varzea Paulista-SP

Legislagao Digital

RESOLUCAQ N° 8, DE 27 DE JUNHO DE 2023

Dispde sobre o regime de Adiantamento, a que se refere os arts. 68 e 69 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964, os procedimentos para
realizagdo de despesas, e da outras provdéncias.

A Camara Municipal de Varzea Paulista, Estado de Sao Paulo, de acordo com o que deliberou o Plenario na Sess&o Ordinaria realizada no
dia 27 de junho de 2023, faz baixar a seguinte Resolugao:

CAPITULO|
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O regime de adiantamento € destinado a realizagdo de despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagéo,
sempre precedidas de empenho em nome de senidor.

Art. 2° Podera ser utilizado o regime de adiantamento pronto pagamento para atender despesas de:

| - pequeno wllto;

Il - manutengéo de bens moweis;

Il - consenvagéo e adaptagéo de bens imoweis;

IV - participag&o de senidores em cursos ou congressos necessarios ao desempenho de suas atribuigdes;
V - iagens temporarias de senidores no interesse da Administragéo;

VI - carater indispensavel ao andamento de medidas judiciais;

IX- representagdo da Camara Municipal;

X - natureza excepcional, devidamente justificadas e expressamente ratificadas pela Diretoria do departamento correspondente, ou
previamente autorizadas pelo Presidente, quando for o caso.

Art. 3° Nao sera permitido adiantamento para:

| - atender despesas ja realizadas;

Il - atender despesas maiores do que as quantias adiantadas;
Il - senidor em alcance;

IV - responsawel por 2 (dois) adiantamentos.

CAPiTULO ]
DA AUTORIZACAO DO ADIANTAMENTO

Secaoll
Da Formalizagcao do Pedido de Adiantamento

Art. 4° Os processos de adiantamento e suas prestagdes de contas serdo autuados mediante identificacdo especifica no Sistema
Eletrénico da Camara Municipal.

Art. 5° Dewerdo constar do processo a base legal do adiantamento, a dotagdo orgamentéria, o valor a ser concedido, nome, registro
funcional - RF e nimero do cadastro de pessoas fisicas - CPF do responsawel, o periodo de realizagdo da despesa, a definigdo e a justificativa do
objeto da despesa, e os documentos exigidos por lei ou regulamento.

§ 1° As despesas previstas nos incisos |, Il, lll, do art. 2°, dever&o ter periodo de realizagdo mensal, com inicio e término dentro do mesmo
més calendario, podendo as despesas previstas nos demais incisos do referido artigo ter periodo de realizag&o superior ao acima descrito, até o
limite de 30 (trinta) dias, desde que n&o ocorram retencdes de tributos.

§2° As despesas previstas nos incisos |, Il, lll do art. 2°, deverdo ser abrangidas no mesmo processo.

Secaolll
Da Analise e Concessao do Adiantamento

Art. 6° O processo devidamente formalizado sera encaminhado a Diretoria Financeira da Camara Municipal, que o analisara sob o aspecto
formal e legal, e informara sobre as condi¢des para a concesséo do adiantamento, providenciando a seguir, se for o caso, o processamento dos
documentos contabeis no sistema de execugao orgamentaria.

Secaollll
Da Conta Cartao de Controle de Despesa - CCD

Art. 7° O montante concedido a titulo de adiantamento ficara disponivel para utilizagdo em sistema de cartdo magnético, a ser
disponibilizado pela Camara Municipal, e ndo podera ser utilizado para finalidade distinta daquela para a qual foi concedido, devendo ser devolvido
eventual saldo n&o utilizado.

Art. 8° O cartdo de controle de despesa - CCD dewera ser emitido mediante solicitagdo da Presidéncia ou de qualquer Diretoria da Camara
Municipal, a instituigdo bancaria contratada.



Paragrafo unico. Cabera a Diretoria Financeira executar os procedimentos, junto a instituigdo bancéria contratada, necessarios a cormreta
utilizagcdo do meio de pagamento de que trata o “caput” deste artigo.

QAPiﬂJLO in
DA UTILIZACAO DO ADIANTAMENTO

Secaoll
Da Realizagdo de Despesas pelo Regime de Adiantamento

Art. 9° O responsawel pelo adiantamento realizara as despesas de acordo com o autorizado e efetuara as retengbes de impostos
necessarias, providenciando os documentos de despesa.

Art. 10. Os pagamentos dewerdo ser realizados utilizando a maquineta associada as redes credenciadas pela instituicdo bancéria
contratada, permitido, excepcionalmente, transferéncia via DOG/TED ou por meio de chawe Pix, pagamento de boletos bancérios e saques de até
10% do valor do adiantamento.

Paragrafo Unico. A utilizagdo dos meios de pagamento excepcionais previstos no “caput” devera ser autorizada previamente pelo titular da
unidade responsawel pela execugdo financeira e orgamentaria da estrutura organizacional de cada Diretoria, ap6és pedido fundamentado do
responsawel pelo adiantamento.

Art. 11. O valor do adiantamento inclui os valores referentes as contribuicbes e demais obrigagGes tributarias, ndo podendo ultrapassar os
limites legais estabelecidos.

Art. 12. A aquisicdo de material permanente por meio do regime de adiantamento, em consonancia com as normas que disciplinam a
matéria, sera justificada e autorizada pelo Ordenador de Despesa, exclusivamente, nos casos em que caracterizada como despesa de pequeno
wllto, devidamente comprovada sua urgéncia ou emergéncia, observado o interesse publico e a razoabilidade dos gastos.

Art. 13. Em caso de afastamento permanente do responsawel pelo adiantamento, a Diretoria competente solicitara, junto a instituigdo
financeira, o recolhimento do valor ndo utilizado aos cofres do Poder Legislativo e o encerramento do cartdo de controle de despesas - CCD.

Art. 14. O senidor titular do cartdo de controle de despesas - CCD, responsawel pelo adiantamento, ressarcira as despesas realizadas em
desacordo com a legislagdo que rege a matéria, ficando sujeito, ainda, a aplicagdo de medidas administrativas, civis e penais cabiweis.

Secaolll
Da Devolugao do Saldo nao Utilizado

Art. 15. O saldo néo utilizado dewera ser transferido para a conta da Camara Municipal, em até 30 (trinta) dias, contados da data da
concessao do adiantamento.

CAPITULO IV
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Secaoll
Da Documentagao Geral Necessaria

Art. 16. ApbGs a realizagdo da despesa, o responsavel pelo adiantamento juntard os documentos comprobatérios e formularios exigidos para
prestacéo de contas, encaminhando o processo a Diretoria Financeira em até 2 (dois) dias Uteis, contados do encerramento do periodo de
realizagcdo da despesa.

Art. 17. A prestagao de contas do adiantamento sera instruida com a seguinte documentag&o:

| - notas fiscais devidamente quitadas pelo fornecedor ou prestador de senigo por meio de recibo de pagamento ou de aposigéo de carimbo
identificador da empresa, datado e assinado pelo preposto;

Il - recibos de comprovagdo das despesas, forecidos pelas entidades ndo obrigadas a emissdo de documento fiscal, devendo constar
identificagdo do CNPJ, carimbo identificador da empresa, data e assinatura do preposto;

Il - recibos de pagamento do contribuinte individual, com indicagdo do nome, endereco, documento de identificacdo (RG), Cadastro de
Pessoa Fisica (CPF), nimero da inscricdo no INSS, ndmero da inscrigdo municipal (CCM), valor bruto, valores retidos e valor liquido;

IV - demonstrativo em que constem as despesas do cartdo de controle de despesas - CCD;
V - comprovante de transferéncia e/ou deposito do saldo ndo utilizado;

§ 1° Ficam dispensados de quitagdo as notas fiscais ao consumidor e os cupons fiscais.
§2° Todos os comprovantes devem ser emitidos em nome da Camara Municipal.

§ 3° Excepcionalmente, poderdo ser autorizadas as despesas comprovadas por meio de 22 via ou copia autenticada de Nota Fiscal, desde
que devidamente justificadas pelo responsawel.

Art. 18. Os documentos inerentes a prestagéo de contas ndo devem conter rasuras, erros ou emendas.

Secaolll
Da Analise Prévia
Art. 19. A Diretoria Financeira efetuara pré-analise da prestagdo de contas, verificando se a soma do montante de despesas comprovadas e
do saldo n3o utilizado correspondente ao valor total do adiantamento recebido.

Paragrafo unico. Constatada divergéncia entre a soma do montante de despesas comprovadas e do saldo nao utilizado, e o valor total do
adiantamento, e ndo sendo regularizada a incorregdo dentro do prazo estabelecido no artigo 16 desta Resolugéo, o responsawel estara impedido
de receber novos adiantamentos.

Secaollll
Da Deliberagao

Art. 20. Ap6s a andlise préva, a Controladoria Intema da Camara Municipal, no prazo de 30 (trinta) dias corridos, efetuara analise detalhada



da referida prestagao, \erificando sua exatiddo aritmética, obediéncia a legislagdo, justificagdo da despesa e conformidade com o elemento de
despesa onerado, e emitira parecer conclusivo, que sera submetido a apreciagdo da Presidéncia para subsidiar a decis&o sobre a prestagdo de
contas.

Paragrafo Unico. Na hipétese de a prestacdo de contas apresentar irregularidades sanaweis, a Controladoria Intema podera intimar o
responsavel pelo adiantamento para que adote as providéncias necessérias a regularizagéo do processo, no prazo improrrogavel de 10 (dez) dias
corridos, o qual suspendera o prazo estipulado no “caput” deste artigo.

Art. 21. A prestag&o de contas sera submetida a apreciagdo da Presidéncia, que tera o prazo de 05 (cinco) dias corridos, contados da data
de emissao de parecer conclusivo da Controladoria Intema, para andlise e emiss&o de despacho decisério.

Art. 22. A Presidéncia decidira sobre a prestagcdo de contas no proprio processo em que foi concedido o adiantamento, providenciando a
publicagdo do extrato do despacho decisorio na Imprensa Oficial do Municipio em até 3 (trés) dias Uteis apds a sua assinatura.

Art. 23. Caso a Presidéncia considere necessaria instrugdo adicional do processo de adiantamento ou a sua regularizagdo, intimara o
responsawvel pelo adiantamento para que adote as providéncias necessarias no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, durante o qual ficara
suspenso o prazo de que trata o “caput” do artigo 21.

Art. 24. Aprovada a prestagdo de contas, a Presidéncia, até o 3° (terceiro) dia Util contado da data da publicag&o do despacho de aprovagéo
da prestagao de contas na Imprensa Oficial do Municipio, devera remeter os autos para ciéncia da Diretoria Financeira e Controladoria Intemna.

CAPITULO V
DAS MEDIDAS A SEREM ADOTADAS EM DECORRENCIA DA NAO PRESTAGAO DE CONTAS NO PRAZO REGULAMENTAR, OU DE SUA
REPROVACAO, E DA REALIZACAO INDEVIDA DE DESPESAS POR MEIO DO REGIME DE ADIANTAMENTO

Art. 25. A Presidéncia e a Controladoria Intera deverdo informar a Diretoria Financeira os nomes dos responsaweis pelo adiantamento que
tiveram suas contas rejeitadas, para que sejam registrados como impedidos de receber novos adiantamentos.

Art. 26. Serdo glosadas as despesas realizadas em desacordo com as normas estabelecidas na legislagéo federal, estadual e municipal.

Art. 27. O processo de adiantamento cuja prestagdo de contas tenha sido rejeitada, sem que o responsawel tenha dewohvido valor
ewentualmente glosado, dewera ser encaminhado a Procuradoria Geral do Municipio - PGM para erificagdo da possibilidade de cobranga
administrativa ou judicial dos valores devidos, sem prejuizo da apuragdo de eventual responsabilidade funcional.

Paragrafo unico. Promovida ag&o judicial para cobranga dos valores devidos, a Procuradoria Geral do Municipio informara, no prazo de 05
(cinco) dias corridos, o nimero do processo e a data de ajuizamento a Camara Municipal.

. CAPITULO VI
DA CONCLUSAO E DO ARQUIVAMENTO DO PROCESSO DE ADIANTAMENTO

Art. 28. O processo de adiantamento podera ser concluido ou arquivado:
| - no caso de aprovagdo da prestagao de contas, apos publicagéo da decisdo da autoridade competente;

Il - na hipbtese de o responsavel pelo adiantamento n&o ter prestado contas, ou de a prestac&o ter sido rejeitada, apds o ressarcimento das
despesas glosadas, ou a regularizagdo das pendéncias que impediram a aprovacdo, e publicagdo da decis&o da autoridade competente na
Imprensa Oficial do Municipio, com o respectivo registro.

Paragrafo unico. O disposto no inciso Il do “caput” deste artigo ndo implica dispensa de apuragéo de eventual responsabilidade funcional
do senvidor responsawel pelo adiantamento.

CAPiTULQ \l
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. Em caso de impedimento do senidor responsavel pelo adiantamento, como férias, licengas e outros, deverdo ser adotadas, antes
do periodo de impedimento, as seguintes medidas:

| - encerramento do processo, se o valor do adiantamento ainda nZo tiver sido recebido pelo responsawel;

Il - prestag&o de contas, com apresentagdo dos documentos referentes as despesas realizadas e o recolhimento do saldo ndo utilizado, se
houver, no caso de o valor do adiantamento ter sido recebido pelo responsavel.

Paragrafo unico. O inicio do periodo de impedimento, quando ndo esperado, ndo elide a responsabilidade do senidor de prestar contas do
adiantamento recebido, devendo apresenta-as de imediato.

Art. 30. Ficardo disponiveis para consulta no Portal da Transparéncia da Camara Municipal:
| - os valores disponibilizados por meio de adiantamentos;
Il - os gastos realizados por meio do cartdo de controle de despesas - CCD.

Art. 31. Apo6s a implantagdo do cartdo de controle de despesas, sua utilizagdo passara a ser obrigatoria, ressalvado os casos de
inviabilidade técnica devidamente justificados.

Art. 32. Fica aprovado o manual de utilizag&o do cartdo de controle de despesas, nos termos do Anexo desta Resolugao.

Art. 32. As dividas e os casos omissos serdo resohvidos conjuntamente pela Diretoria Financeira e pela Controladoria Intema.
Art. 33. Esta resolug&o entrara em \vigor da data de sua publicag&o.

Art. 34. Fica revogada a Resolucéo n° 4, de 18 de junho de 2013.

Camara Municipal de Varzea Paulista, aos vinte e sete dias do més de junho de dois mil e vinte e trés (27/06/2023).
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